| SOFTplus|

Einrichtung neues Rechnungsformular

Die Rechnungsformulare, welche im Gesundheitswesen eingesetzt werden, wurden vereinheitlicht. Das
neue Standardformular Sumex 4.3 wird nicht nur fiir das Drucken der Rechnung verwendet, sondern bildet
auch die Grundlage zum elektronischen Versenden der Rechnung. Dieses neue Rechnungsformular lasst
keine Gestaltungsmdoglichkeiten mehr zu, da alles darauf normiert und standardisiert ist. Sie kénnen zum
Beispiel nicht mehr bestimmen, wo sich die Anschrift-Adresse des Patienten auf der Rechnung befinden
soll. Ebenso wenig kdnnen Sie beeinflussen, welche Informationen gedruckt werden, da dies auch vom
Standard vorgegeben ist. Was ein Nachteil ist, ist wiederum aber auch ein Vorteil. So kénnen Sie eine
Rechnung elektronisch versenden oder drucken, welche von allen Kostentragern akzeptiert wird und
einfach verarbeitet werden kann. Gleichzeitig beinhaltet das Rechnungsformular Sumex 4.3 den
einheitlichen Ruckforderungsbeleg. Unsere Empfehlung an Sie ist das neue Rechnungsformular
zusammen mit dem ESR Einzahlungsschein einzusetzen, um somit ein automatisches Zuweisen der
Zahlungen gewahrleisten zu kénnen. Die Standards der Rechnungen kdnnen Sie unter http://www.forum-
datenaustausch.ch nachlesen.

Info

Die Rechnungsstandards des Sumex xml 4.3 wurden von einem Gremium von Vertretern der
verschiedenen Interessengemeinschaften definiert. So waren Vertreter der Kostentrager wie auch der
verschiedenen Leistungserbringer an der Definition der Rechnungsstandards beteiligt. Es handelt sich
somit um einen Kompromiss, welcher sich nach der mdglichst einfachen Verarbeitung richtet. Jedoch wird
dieser Rechnungsstandard standig weiterentwickelt und verbessert. Teilen Sie lhre Anderungswiinsche fiir
ein kinftiges Formular direkt an das Forum Datenaustausch (info@forum-datenaustausch.ch) mit. Je nach
Vertretergruppe kann aber nur wenig Einfluss auf die Gestaltung genommen werden. Kriterien wie z.B. das
Design werden dabei nur randlaufig behandelt. Die meisten Kostentrager scannen die Rechnung und den
Ruckforderungsbelege ein und verarbeiten diese vollautomatisch. Damit beim Scannvorgang die
Rechnungen und die Ruckforderungsbelege korrekt gelesen werden kénnen, ist man auf die Anwendung
dieses Standards angewiesen. SOFTplus Entwicklungen hat keinen Einfluss auf die Gestaltung des
Standardrechnungsformulars Sumex xml 4.3 und wir unterliegen, wie alle Teilnehmer im
Gesundheitswesens in der Schweiz und Lichtenstein, dieses Standardrechnungsformular xml 4.3
einzusetzen.

Voraussetzungen seitens der SOFTplus Entwicklungen GmbH

e Sie haben mindestens die Version 4.062 R1022 von THERAPIEplus im Einsatz.

Einrichtung des neuen Rechnungsformulars

Die Einrichtung des neuen Rechnungsformulars ist grundsétzlich einfach. Wichtig dabei ist, dass Sie fir
alle Rechnungen, bei welchen Sie noch das alte Formular verwenden mdéchten (z.B. den Materialverkauf
oder private Behandlungen) eine separate Rechnungskategorie einrichten (B). Bei den Rechnungs-
kategorien, welche Sie auf das neue Rechnungsformular Sumex xml 4.3 umstellen, miissen nun angepasst
werden (A). Ebenso werden die Eintrage bei den ,Persdnlichen Angaben® angepasst und erweitert (C).

Wie sie vorgehen sollten, um diese 3 Punkte (A),(B),(C), einzurichten, wird lhnen nun auf den folgenden
Seiten erklart:

© SOFTplus Entwicklungen GmbH, Alle Rechte vorbehalten
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SOFTplus Merkblatt: Einrichtung neues Rechnungsformular xml 4.3

A.) Umstellen der bestehenden Rechnungskategorien auf neues Rechnungsformular

Sprache Name

Deutsch. x| Kiankenkasse

Francais Caisse maladie

Italiano Caisse maladie (Kopie) (Kopie) (Kopie] (Kopie) (Kopie) (Kopie) (Kopir

[ FRechrung | Mshnung | Kopien |

Allgemein
[V Druck auf neuem Formular

Warnungen | Weriechnung, | AntagaufKG ]

Kategorie hinzufiigen Kategorie Laschen Fertig
Rechnungskategorien [ x]
Sprache Name |

Deutsch | Krankenkasse
Francais Caisse maladie
Italiano Caisse maladie (Kopie) [Kopie] (Kopie] (Kopie] (Kopie) (Kopie] (Kopi

[ Rechnung T Mahnung T Kopien ]

Taxpunktwert Warnungen T Verrechnung T Antrag auf KG
|~ Warnung, wenn Kostengutsprache nicht zuriickkammt?

14 Tage 'darf’ die Kostengutsprache dauem.

[V Wamung, wenn keine Folgeverordnung vor liegt?
2 Behandlungen vor Abschluss Meldung machen

Zifem?Vorschlag bei neuen Serien (2.8 947301, 157350
[3+7301,147350

Vorschlag fir T
rankheit \ =l

Versicherungsgesetz
| Krankenversicherungsgesetz (KVG) 4|
Kalegorie hinzufigen | Kategorie Lischen Ferli
Rechnungskategorien

Sprache Name |

Deutsch | Krankenkasse

Francais | Caisse maladie

Italiano Caisse maladie (Kopie) (Kopie] (Kopie) (Kopie) (Kopie) (Kopie) (Kopit

T T

Rechnung geht an Kostentrager E
1
Anzahl Tage bis zur automatischen Re 45

Spezielle Bankverbindung (wenn anders als normal)

Abrechnen als: | Physiotherapie 4|

Zusatzlicher Text unterhalb der (2.B. Tarif-

|

2usatzlicher Text unterhalb der Unterschrift (z.B. Zahlungsangaben]

Kategorie hinzufiigen Kategorie Loschen Fertig

1. Offnen Sie das THERAPIEplus Hilfsprogramm und

wahlen Sie Stammdaten - Rechnungskategorien.
Hier klicken Sie auf die auf die Registerkarte
Verrechnung. Kontrollieren Sie zuerst, dass Zeige-
Betrag auf Einzahlungsschein aktiviert ist, ebenso
markieren Sie Einzahlungsschein verwenden.
Wabhlen Sie jetzt die Einstellung Druck auf neuem
Formular. Das wiederholen Sie fiir alle Rechnungs-
kategorien, welche auf das neue Rechnungs-
formular umgestellt werden missen, wie zum
Beispiel Unfall SUVA, IV, MV, Krankenkasse HSK,
Krankenkasse Tarifesuisse usw.

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte
Warnungen. Hier vergewissern Sie sich, dass in
jeder Rechnungskategorie das entsprechende
Versicherungsgesetzt ausgewahlt ist.

3. Stellen Sie jetzt in der Registerkarte Rechnung den

Rechnungsempfanger ein. Rechnungskategorien
welche auf das neue Rechnungsformular
umgestellt worden sind, missen hier als Adressat
Kostentréger ausgewahlt haben.

Wéhlen Sie das nun das Register Kopien (hier kein
Bild vorhanden) und stellen Sie sicher, dass die
Einstellung geméss lhren Winschen eingestellt ist.
Falls der Rickforderungsbeleg aktiviert ist,
desaktivieren Sie diesen. Der neue Sumex xml 4.3
Rechnungsstandard besteht automatisch aus einer
Rechnung und einem Ruickforderungsbeleg, falls
die Rechnung an den Patienten adressiert wird.
Wird diese an den Kostentrager gesendet, besteht
diese nur aus einer Rechnung.
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SOFTplus Merkblatt: Einrichtung neues Rechnungsformular xml 4.3

B.) Erstellen einer neuen Rechnungskategorie fiir Ausdruck auf altem Rechnungsformular

Rechnungskategorien

Sprache
Deutsch

%arx_@—-h
aterialverkaul ™.

Francais

[

Materialverk auf

]

Italiana

Materialverkaul

‘ “orherige Kategorie

( Rechnung T tahnung T Kopien ]
Taspunkiwert T Warhungen T Wenrechnung T Antrag auf KG
T axpunkiwert Antangadatum) Taxpunkbwert hinzufligen
1.00] 01.01.2013
Taxpunktwert loschen

auoheaey sjsyTe

< FKategorie hinzuldgan) |

Kategarie Jdschen | Eertig |

Offnen Sie das THERAPIEplus Hilfsprogramm und
wahlen Sie Stammdaten - Rechnungskategorien.

Mit den zwei Navigationstasten Vorherige
Kategorie und Nachste Kategorie kénnen Sie sich
durch die Rechnungskategorien steuern. Gehen
Sie alle Kategorien durch und vergewissern Sie
sich, dass Sie eine Kategorie ,Materialverkauf”
eingerichtet haben. Falls dies nicht der Fall ist,
wahlen Sie Kategorie hinzufligen und tragen Sie
beim Namen der Kategorie ,Materialverkauf” ein.

Offnen Sie die verschiedenen Registerkarten und
kontrollieren Sie die Einstellungen fir den
Materialverkauf. Passen Sie diese gegebenenfalls
an.

Die Konfigurationen der Rechnungskategorien sind nun abgeschlossen.

C.) Anpassung und Erweiterung der personlichen Angaben

Personliche Angaben 3 x|

Briefkopt

| nbeg | EMR

| sonstiges | EMal |  EDA

ESR-Zahlungswertshien

T

Pratis
Abteiling
Pastfach
Shasse
PLZ und Ot

Kanton

Telefor-Nr
FarNr
E-Mai

GLN-Nr
Z5R NI
RIF-Nr

Service:

Hechnungssteler

|Therapie Hammerhand

[Teststrasse 12

[6300 (=T

—

0417771133

[on 7711212

[info@hammerhasnd ch

|75m 001 304835

[Lanzot1

[123456

i, Rechrungim ML 4.3 7
Link auch im ML 4.3 7
Stomo einfas

Anhang ak POF

CIRIST T <E

AmoLint runden

<

ESR Betrag runden

% Keinen £ Medidata

Temp.-Ordner IC:\F‘HUEHQMME ATHERAPIEPLUS daten' 1

£ PHYSI0Kasse

& Arztekasse £ Medidoc

Offnen Sie das THERAPIEplus Hilfsprogramm und
wahlen Sie Vorgaben - Personliche Angaben -
EDA - Rechnungssteller. Tragen Sie nun die
Angaben zum Rechnungssteller ein (wie in diesem
Beispiel dargestellt ist). Diese Angaben werden auf
der Rechnung als Absender dargestellt. Bitte
vergewissern Sie sich, dass lhre GLN-Nr. und die
ZSR Nr. erfasst sind (Zwang).

Speichein Abtrachen
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x|
Biielkepl | Antag | EMR___ |  Somsliges | EMal | EDA
ESRZ ahlungsverfahron, 1 Fschnungssteller
" S-stelige Teil 7 H % I-stelige Teineh oter i
Bankrerbi 1 ) Einzohiungssch
{ A)
H FontoNr [0112345 mderrCode [1234
N Teinehmertr  [0112345
Bank PEC o= e ]
Abteiling |
Fosifach |
Strasse [Musterstrasse 12
PLZundOt  [5300 [zun
Kantan 26
Telefon-Nr
Fax-Hr
E-Mail [
Speichern Abbrechen
Rechnungen und Einzahlungsscheine einrichten x|
Rechnung I i 1i i Einzahlungzscheinz
[~ Beidiesem Mandanten NIE mit Einzahlungsschein dicken
— Text bei Einzahlung fr
| |
| [TEST Bark =]
E300 Zug
N~
<l Phuziotherapie Hammerhar
F.arlos Hammerhand
INLE300 Zug
H
v Orange Einzahlungsscheine verwenden
Kanto 0112341 en-Code 123456 n
Q -
~Rasition——— i
& Aufhd dhstandvonDben |
" Speziel Abstand won Links |4

Speichemn |

Abbrechen

Rechnungen und Einzahlungsscheine einriﬂ‘l.;t.éﬁ:

Rechnung T Einzahlungzschein T

Kto:  PeKamet v Rt IPCKene 2

[Betraal i [Eetraz

Kundenadresse 1

Iedicrnummer aben

|Kundcnadre::e 2

- [Kadicrnummer unten

Urn eine Textstele zu dndern, einfach das entsprechende Feld anwahlen.

Stelle  Bankverbindung 1

Position Oben

Alle Masse in mm und ab
oberer linken Ecke

I'I 0
chrittwart wahlen

Speicherh

Abbrechen |

Wechseln Sie nun in die Registerkarte ESR-
Zahlungsverfahren. Hier stellen Sie auf 9-stellige
Teilnehmer-Nr. um. Die zuvor von lhrer Bank/Post
erhaltenen ESR/BESR Konto Spezifikationen
tragen Sie hier unter Konto-Nr., Teilnehmer-Nr.
und dem Kunden-Code ein. Bei der Konto-Nr. und
der Teilnehmer-Nr handelt es sich um die
»1eilnehmernummer® Ihrer Bank (in beiden Feldern
wird dieselbe Nummer eingetragen) und bei dem
Kunden-Code um ,lhre Bank interne
Referenznummer” (wird je nach Bank auch als
Kundencode, Referenz-ID oder Kunden-1D
bezeichnet). Vervollstandigen Sie die Eintrage, wie
im Beispiel hier dargestellt, mit den Adressdaten
ihrer Bank/Post.

Sie konnen nun die Perstnlichen Angaben
schliessen. Offnen Sie das Register Drucklayout
und dann weiter zu Rechnungen und Einzahlungs-
scheine einrichten. Hier wird der Einzahlungs-
schein eingerichtet! Beachten Sie bitte, dass der
Einzahlungsschein nur noch bei einer Rechnung,
welche an den Patienten adressiert ist (TG
Rechnung) ausgedruckt wird. Der Einzahlungs-
schein wird nur noch gebraucht, um am Post-
schalter die Einzahlung tatigen zu koénnen. Bei
Zahlungen per e-Banking wird nur die Codierzeile
bendtigt. Aus diesem Grund wird bei einer
Rechnung an den Kostentrager (TP Rechnung) nur
die Codierzeile des Einzahlungsscheins gedruckt.
Zuerst wird nun unter der Registerkarte
Einzahlungschein 1 die Bank mit Ort erfasst,
danach die Adresse des Kontoinhabers / Praxis.
Setzen die den Hacken fiir Orangen Einzahlungs-
schein verwenden, dann wiederholen Sie die
Eintrage Ihrer Bank: PC-Konto und Kunden-Code.

Wechseln Sie nun zu der Registerkarte Ein-
zahlungsschein 2. Wie die einzelnen Felder
positioniert werden (Position Links und Position
Oben) entnehmen Sie bitte dem zusatzlichen
Infoblatt im Anhang.
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Schit [ral 12 _Rander |

Antrage auf Kostengutspr. (gedruckt)

Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10.133.1.5 Schiift | Arial 12 —
Rechnungen und Antrage (als Fax)

Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10.133.1.5 Schiift | Aral 12 —
Rechnungen und Antrage (Kopien)

Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10,139.1.5 Schiift | Arial 12 —
Mahnungen

Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10.139.1.5 Schift | Aral 12 —

Neues Rechnungsformular

Deutsch pd Druckereinstelungen Ubersicht | Druckereinstelungen ESR

Druckereinstellungen Detall |

Patienten-Status (gedruckt)
Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10.139.1.5

Patienten-Status (als Fax)
Drucker | Brother MFC-9450CDN auf IP_10.133.1.5

Patienten-Karten
Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10.133.1.5

Listen + Statistiken

Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10.133.1.5 Schift | Arial 12
Etikettendrucker

Drucker | Brother MFC-3450CDN auf IP_10.133.1.5 Schift | Arial 12
Faxsoftware

" Keine " Winfax " Windows 95 (" Andere

I~ Immer Standarddrucker verwenden [nicht Druckertreiber wechseln)

Alle Einstellungen zuriicksetzen Schliessen

Angaben zu diesem Merkblatt

5. Offnen Sie das Register Drucklayout im
Hilfsprogramm und dann Drucker und
Schriftarten wahlen. Klicken Sie nun auf
den Button Drucker unter Rechnungen
(gedruckt): in dem nun folgenden Popup-
Fenster Druckereinrichtung wahlen Sie
den Drucker und das Papierfach mit
weissen / leeren  Blattern  (ohne
Einzahlungsscheine) aus. Jetzt klicken Sie
auf den Button Drucker beim Punkt
Rechnungen (nur Einzahlungsschein,
gedruckt). Beim folgenden Popup-Fenster
Druckereinrichtung  wahlen  Sie den
Drucker und das Fach, in welchem die
ESR Einzahlungsschein-Blatter eingelegt
werden. Falls Sie nicht mit dem ESR
arbeiten, wahlen Sie hier ebenfalls das
weisse / leere Papier aus.

6. Wiederholen Sie Schritt 5 auf allen
Stationen oder Computern, auf welchen
Sie die Rechnungen ausdrucken méchten.
Die Druckereinstellungen werden pro
Station, bzw. pro Computer abgelegt.

Dieses Merkblatt bezieht sich auf das THERAPIEplus Programm fiir Windows. Die hier gemachten Angaben gelten firr die Version
4.065 vom Juni 2014. Dieses Merkblatt ist Copyright by SOFTplus Entwicklungen GmbH. Alle Rechte sind vorbehalten. Eine
Vervielfaltigung ohne schriftliche Genehmigung der SOFTplus Entwicklungen GmbH ist verboten.

Haftungsausschluss

Fur die hier gemachten Angaben wird keine Haftung Ubernommen. Alle Angaben erscheinen ohne Gewahr. Es gelten unsere
allgemeinen Geschéftsbedingungen. Sollten Sie irgendwelche Probleme oder Fragen zum Programm haben, kénnen Sie uns

jederzeit kontaktieren.
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